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Warum ein

(Selbst-)
Lektorat?

lch hatte bei meiner Bachelorarbeit einen
Fehler auf dem Themenblatt.

Leider fiel er mir erst nach dem Druck auf und da war es schon zu spat.

Das war nur ein kleiner Patzer. Aber auch mehrere kleine Fehler
verschlechtern den Gesamteindruck deiner Arbeit.

Und was richtig Punkte kostet, sind Logik- und
Argumentationsfehler.

Damit dir das nicht passiert, habe ich diese dreistufige Checkliste
entwickelt:

e Inhalt & Argumentation - sitzt der rote Faden?

e Sprache & Stil —ist dein Text klar und prazise?

e Formatierung - stimmen alle formalen Vorgaben?

Lies deine Arbeit dreimal und nimmm dir jeweils eine der Checklisten
dazu. Du konzentrierst dich nur auf einen Aspekt und erkennst

typische Stolperfallen, bevor sie deiner Note schaden.
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Durchgang 1
Inhalt & Argumentation

Steuert jedes Kapitel etwas zur Beantwortung deiner
Forschungsfrage bei?
Vermeide “nice-to-know" Infos, streiche Irrelevantes.

Ist der Aufbau logisch und der Gliederung entsprechend?
Konnte eine fachfremde Person den roten Faden
erkennen?

Hat jeder Abschnitt im Grundlagenkapitel eine erkennbare
Funktion fur den spateren Teil deiner Arbeit?

Kannst du auf eine spatere Stelle verweisen, an der
dieser Aspekt wieder angesprochen wird?

Wird die Vorgehensweise (Methodik) klar und angemessen
dargestellt?
Erwahne verwendete Methoden kurz mit Quelle,
beschreibe dann dein eigenes Vorgehen.

Gibt es eine klare Argumentationslinie

(These — Beleg — Schlussfolgerung)?
Prufe deine Stichpunkte auf inhaltliche Sprunge,
Wiederholungen oder fehlende Zwischenschritte.

Schliel3t das Fazit an die Fragestellung an, ohne neue
Argumente einzufuhren?
Im Fazit nur zusammenfassen, keine neuen
Argumente oder Infos einbringen.

Wenn du alle Punkte abhaken kannst, hast du die
wissenschaftliche Qualitat deiner Arbeit spurbar
angehoben.
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Durchgang 2
Sprache & Stil

Ist dein Text sachlich-neutral in wissenschaftlichem Ton
(keine Umgangssprache)?
Ob du aktive oder passive Sprache nutzt hangt von
den Vorgaben deines Fachbereichs ab.

Sind die Satze verstandlich und nicht zu lang (25 Waorter)?
ZuU viele und verschachtelte Nebensatze machen Texte
schwer lesbar.

Verwendest du Fachbegriffe prazise und konsistent?
Lege ggf. eine Liste mit SchlUsselbegriffen an.

Wird in deinem Text eine gendersensible Sprache
verwendet? Und wenn ja, konsistent?
Beachte die Vorgaben deiner Hochschule oder deines

Fachbereichs.

Wird ein einheitliches Tempus verwendet?
Nutze Prasens fur die Theorie, Methodik und
Ergebnisse und Prateritum fur Versuchsdurchfuhrung
oder chronologische Informationen.

Klingt dein Text flussig und verstandlich wenn du ihn laut
vorliest?
Der ,Vorlese-Test” deckt holprige Stellen sofort auf.

Geschafft! Damit hast du die Lesbarkeit deines
Textes deutlich verbessert.
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e Durchgang 3
E Formatierung

Sind Deckblatt und Inhaltsverzeichnis vollstandig und
korrekt formatiert?

Sind alle Quellen aus dem Flie3text im Literaturver-
zeichnis (und umgekehrt)?

Hast du eine einheitliche Zitierweise durchgezogen
(z. B. APA oder FulB3noten)?

Sind alle Abbildungen und Tabellen nummeriert,
beschriftet und ggf. mit Quelle versehen?

Hast du die Formatvorgaben der Hochschule eingehalten
(Schriftart, Rander, Abstande)?

Hast du Seitenumbruche und Silbentrennung gepruft,
z.B. beginnen Kapitel auf einer neuen Seite?

Hast du eine Rechtschreibpriufung durchgefuhrt?

Finaltest: kontrolliere einen Ausdruck auf Lesbarkeit und
Vollstandigkeit.

OO0 OO0 O O OO0

Mit dem letzten Durchlauf hast du
unnodtigen Punktabzug durch
formale Kleinigkeiten vermieden.
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Dein nachster Schritt

Mit der Checkliste hast du typische formale und inhaltliche
Fehler entdeckt und deine Arbeit deutlich verbessert.

Wenn du erfahren mochtest, wie man ein Selbstlektorat am

effektivsten und mit wenig Zeit durchfuhrt, dann ist mein
Webinar Textcheck Live der nachste passende Schritt fUr dich.

Wenn du dir einen professionellen Blick von auBen auf deinen
Text wunschst, dann ist ein Lektorat sinnvoller.

Viel Erfolg beim letzten Feinschliff deiner Arbeit!
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